MeToauuyecKnii MHCTPYMEHTAPUHA 10 NPUMEHEHHUI0 HACTABHMY1eCTBA
B I'BIIOY «YeasOuuckuii negarornyeckuii KoJuiemx Ne 2»

|. BBenenne

O¢ddexTrBHOE ymHpaBieHHE BO3MOXKHO MPH YCIOBUU UCIOJHEHHUA 3aAad U
GyHKUIMH Kaapamu, 00JaJat0MMU HEOOXOIUMBIMU 3HAHUSMH U HABBIKaAMHU.

[Ipumenenue MeXaHHU3Ma HAaCTaBHUYECTBA MOKa3bIBAET CBOIO
3¢ (PEeKTUBHOCTH B KaU€CTBE METO/1a 00yUEHHUS KaJpOB.

HactaBHuuecTBO sBisieTCs KaApOBOM TeXHOJIOTMeH, obecneynBaromei
nepeayy rnocpeicTBOM IUIAHOMEPHON pabOThl 3HAHWM, HABBIKOB U YCTAHOBOK OT
0o0J1ee OMBITHOTO COTPYJHUKA — MEHEE OIBITHOMY.

LlenssMu  HacTaBHMYECTBAa SIBJISIOTCS  OKa3aHWE IOMOIIM  MOJIOJBIM
nejaroraM, TiejaroraM, BHOBb NPUHATHIM Ha paboTy W mejaroraM HWMEHOIIUM
npodeccuoHambHble  AePUIUTHI (J1ajiee — TMeJaroru — CTakKepbl) B HX
npodeccuoHaIbHOM CTAaHOBJICHUH, TPUOOPETEHUH NPO(ECCHOHATBHBIX 3HAHUM U
HABBIKOB BBITIOJIHCHUS CIY>KEOHBIX OOS3aHHOCTEH, ajanTtaius B KOJUICKTHUBE, a
TaK)Xe€ BOCTIUTAHWE TUCIMIUNIMHUPOBAHHOCTH.

[TocpencTBOM HaCTaBHUYECTBA PELIAIOTCS CIAEAYIOIINE 3a/1auu:

- YCKOpeHHue Ipoiiecca Mpo(ecCHOHATLHOTO CTAHOBJICHHUS IEJaroroB —
CT@XEpPOB, PAa3BUTHE UX CIOCOOHOCTH CAMOCTOSITENIbHO, KayeCTBEHHO W
OTBETCTBEHHO BBITIOHITH BO3JI0KEHHbIE (PYHKIIMOHATbHBIE 00513aHHOCTH;

- ajanTanys NEeJaroroB — CTaXEPOB K YCJIOBUSIM OCYIIECTBJICHUS
nestenbHocTH B Kosemxke;

- pa3BuTHE NMPOGeCcCHOHAITBHO-3HAYUMBIX KaYECTB JINYHOCTH;

- popMHUpOBaHHE CIUIOYEHHOTO TPAMOTHOTO KOJJIEKTHBA 3a CUET BKIIOYCHUS
B aJIallTallMOHHBIN MPOLECC ONBITHBIX M1€/1ar0roB, CHUKEHUE TEKYYECTH KaJpOB.

B memax »ddexTuBHON  AEATENBPHOCTH  CHCTEMBl  HACTaBHUYECTBA
MIOArOTOBJIEH HACTOSIIIUM METOJWYECKUM WHCTPYMEHTApUM 10 IPUMEHEHHUIO
HactaBauuectBa B [ BIIOY «UenaOuHcKkui megarorudeckuii kKouiemx Ne 2»
(manee — MeToauuecKkuil ”HCTpyMeHTapuil, Komiemx).

Mertoauyeckuii THCTpyMEHTapUil ONpeelsieT U BKIIIOYAeT B ce0s:

- MOPSJIOK OpraHU3allui HACTABHUYECTBA;

- TOpANOK HA3HAYEHUS] HACTABHUKOB M JIMI[, B OTHOUIEHUU KOTOPBIX
OCYIIECTBIISIETCS HACTABHUYECTBO;

- MIOPSJIOK MPOXOXKIEHNS HACTABHUYECTBA;

- MOPSIJIOK 3aBEPIICHUS HACTABHUYECTBA.

Opranuzanus HactaBHuuecTBa B Komiemke mnpeanoyiaraet peain3aluio
YEThIPEX OCHOBHBIX JTAIOB:

1. Opranusanust HACTaBHUYECTBA.



2. Has3naueHwe HACTaBHUKOB U JMI, B OTHOLIEHUH KOTOPBIX
OCYIIECTBIISIETCS] HACTABHUYECTBO.

3. IIpoxoxkaeHrne HaCTaBHUYECTBA.

4. 3aBepllIeHME HACTABHUYECTBA.

Ha nmepBoM  »srame  mpuHUMAOTCS  JOKYMEHTBI,  ONPEIEISIOTCS
OTBETCTBEHHBIE JIMIIA 32 OPraHU3aLUIO U PYKOBOJACTBO HACTABHUYECTBOM, a TAKXKE
BbIOMpaOTCs (POpPMbl HACTABHUYECTBA.

Ha BrOpoM »3Tame mnpoucXoAuT Ha3HAYEHUWE HACTAaBHUKOB U JHI, B
OTHOIIEHUH KOTOPBIX OCYIIECTBISAETCS HACTABHUYECTBO.

Ha Tperbem »sTame mnpouCXOIUT peanu3alus Mpolecca HacTaBHUYECTBA:
YTBEP)KJAETCS TEPEUeHb MEPOINPUSTUH 1O HACTaBHUYECTBY, OIPEACISIOTCS
(GopMbI U MeTO/Ibl PabOThl HACTABHUKOB, OCYILECTBISETCS BHIOOP MHCTPYMEHTOB,
OPUMEHSIEMBIX ISl peaju3allii HaCTaBHUYECTBA.

Ha getBepToM sTame mpeanosnaraercs mojBeeHUE UTOTOB HACTAaBHUYECTBA
U TOJy4eHHe OOpaTHOM CBA3M OT HACTABHUKOB W JIMIl, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX
OCYIIECTBIISIOCh HACTaBHUYECTBO, C MOMOIIBIO 3alOJHEHUs (OPMATM30BAHHBIX
OTYETOB (AHKET) W TOOLIPEHHE HACTaBHUKOB MO pe3yjibTaTaM IMPOBEIECHHOM
paboTHI.

II. OcHoBHBIE TIOHSTHS M ONpeaeJieHHsl, HCNOJAb3yeMble TNPH
OCYHIECTBJICHUN HACTABHUYECTBA

JIno, B OTHOLIEHUH KOTOPOT'O OCYIIECTBIISIETCS HACTABHUYECTBO —

- MOJIOJOM CIICIMAJINCT;

- TleJlaror, BHOBh IPUHSITHIA HA paboTy;

- TIe1aror, UMEIOINUN MpodecCHOHAIbHBIC Te(PUITUTHI,

- UHOE JIMLIO 10 pelleHnto aupekropa Komnempxka.

HacraBHuk — npenogaBareiib WA UHOE JUI0, HA3HAYA€MOE OTBETCTBEHHBIM
3a TpodecCHOHANBHYI0 W JOJDKHOCTHYIO aJamnTalliio JIUIa, B OTHOIICHHUH
KOTOPOT'0 OCYLIECTBIISIETCSl HacTaBHUYECTBO B Komiemxke.

HacrtaBHuuectBo — dopma obecriedeHuns: mpoPecCHOHATLHOTO CTAaHOBIICHUS,
pa3BUTHS W aJanTaluy K KBaTU(UIIMPOBAHHOMY HCIIOJHEHHUIO JOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH JUII, B OTHOIICHNH KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS HACTABHUYECTBO.

Trrotop [Ipodu-rpynnsl — au1I0, KOOPAUHUPYIOIIEE MPOLECC peanu3alu
HactaBHuYecTBa B  Komemke, OCyIIECTBISIONIEE  OPraHU3alMOHHOE U
JOKYMEHTAIIMOHHOE COMPOBOXKIEHUE MTPOIIECCa HACTABHUYECTBA.

Cogetr IIpodu-rpynmnel (CoBeT HACTaBHMKOB) — KOJIJIETHAJIbHBIM OpraH,
co3naBaembiii B Komnemxe mnpu Hanmuuum Jecatd U 0OoJjiee HACTaBHUKOB,
OCYWIECTBIISIIOUIMA  CBOIO  JIEITENIBHOCTH B MLEJISIX  paclpoOCTpaHEHUs
MOJIOKUTENIBHOTO OMbITa U OKa3aHUS METOAMYECKONM W MPAKTUYECKOW MOMOIIU



HAaCTaBHUKaM B IUJIAHUPOBAaHUM HX palbOThl, OOyYEHWH M BOCIHUTAHUM JIUI, B
OTHOIIEHUH KOTOPBIX OCYUIECTBISAETCS HACTABHUYECTBO.

[IpodeccronanpHas ajanrtanus — NPOLECC OBIAICHUS JIULIOM, B OTHOILIEHUU
KOTOPOI'0 OCYIIECTBISIETCS HACTaBHUYECTBO, CHCTEMOM NPO(eCcCHOHATBHBIX
3HAHMM U HAaBBIKOB, CIIOCOOHOCTHIO () PEKTUBHOIO MPUMEHEHUS UX Ha MPAKTHUKE.

JIoMKHOCTHAs ajanTauys — MpPOIEeCcC aJanTaluHd JIMLA, B OTHOILIEHUU
KOTOPOI'0 OCYILECTBJISIETCSI HACTaBHUUYECTBO, IMPHUCIOCOOJIEHUE K YCIOBHUAM MU
PEXUMY CHYKEOHOM JeATeNbHOCTH, NPUOOPETEHHE HAaBBIKOB KaueCTBEHHOTO
UCIIOJIHEHHUS TOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

I11. DTanbl opranmzanum HactaBunyectBa B Kosuiemke

1 3ran. Oprann3anus HACTABHUYECTBA

Otan  opraHu3zalMd  HacTaBHMuecTBa B  Koemxe  mpenamnosiaraet
YTBEP)KJICHUE JOKYMEHTOB, a TAaK)K€ OIpEJEICHUE JUll, OTBETCTBEHHBIX 3a
OpraHu3aIui0 U PYKOBOJICTBO HACTABHUYECTBOM.

1.1. M3panme npukasa aupexkropa Komaemxa «0O0 yTBepxkaeHUH
noyoxkeHust 0 HactaBHu4yecTBe B I'BIIOY «UenssOuHCKMidA megaroruyeckuii
KoJLIeIK Ne 2»

[Tomoxenne o HactasHudecTBe B [ BIIOY «YenssOMHCKUNA I1e1arornuyeckui
komtemx Ne  2»  sBhusAeTcss OpraHU3allMOHHOM OCHOBOW Il  BHEJIPEHHUS
HACTaBHUYECTBA, ONpeesieT GopMbl HACTABHUYECTBA, OTBETCTBEHHOCTh, IIPaBa U
o0s3aHHOCTH, a Takke (YHKIMH  pa3IWYHBIX yYaCTHUKOB  Ipollecca
HactaBHn4ecTBa B Komemke.

1.2. Co3naHue OpraHoB yNnpaBJeHUSI U KOHTPOJISI HACTABHUYECTBA

B Komnemxe B paMKax  BHYTPUOPraHU3AIMOHHOTO  MOBBILICHUS
KBaM(UKAIIMK U JEUCTBYIOIIEH AKaaeMuu NpodhecCHOHATBLHOTO pOCTa CO3/1aHa
cnenuanu3upoBanHas ctpykrypa «lIpodu-rpynmnay, BkIovaromas B cedsi Tpymimy
OTIBITHBIX BBICOKOTIPO(hECCHOHATBHBIX MEaroroB.

1.2.1. O6pa3zoBanue coBera Ilpopu-rpynnel (CoBeTa HACTABHUKOB) 110
HACTABHUYECTBY

CoBeT 10 HaCTaBHUYECTBY OpraHu3yeTcsl npu Hanuuuu B Komtemxke necsatu
1 0oJiee HACTAaBHUKOB JJ1s1 OoJiee d(h(PEeKTUBHOTO OCYIIECTBICHUS HACTABHUYECTBA,
B TOM 4YHCJIe O0TOOpa/Ha3HauYeHWs HACTABHHUKOB, KOOPAMHAIUS MX JCSATEIBHOCTH,
0OMEHa JTyUIITNM OITBITOM.

1.2.2. Bo3znoxkeHue o00SI3AHHOCTEl MO YNPaBJIEHUI0 W KOHTPOJIIO
HACTABHMYECTBA HAa 3aMeCTHTE]sl AMPEKTOpPa MO HAYYHO-METOAHYeCKOM
padore

PykoBOZICTBO M KOHTPOJIb 32 OpraHu3alueil HaCTaBHUYECTBA BO3JIaraeTcsi Ha
3aMEeCTUTENSl JUPEKTOpa M0 HAYyYHO-METOIMYECKOM padoTe.



OpraHu3aliMoHHOE COMPOBOK/ICHNE HACTABHUYECTBA 3aKII0YAETCS B:

- UH(pOpMALTMOHHOM O0ECIIeYeHUH M0J00pa HACTABHUKOB;

- aHanu3, 0000IIEHNH OIbITa padOThl HACTABHUKOB;

- IO/A/IEpKAHUU KOHTAKTa ¢ ThioTopoM [Ipodu-rpynmsi.

1.2.3. Boszioxkenue O00A3aHHOCTEH 10 OPraHM3allMOHHOMY H
AOKYMEHTALMOHHOMY o0ecle4eHHI0 [1esiTeJIbHOCTH HACTABHHYECTBA Ha
ThI0TOpa IIpodu-rpynnel

Koopnuuanus, opraHu3allMOHHOE M JOKYMEHTAILMOHHOE COINPOBOXKICHUE
HAaCTaBHUYECTBA B paMKaxX BHYTPUOPraHU3ALMOHHOW CTPYKTYPHI MO TMOBBIIICHUIO
KBaJIM(UKAUU «AKaJeMUH PO(ECCHOHATLHOTO POCTa» BO3JIAraeTcsi Ha ThIOTOpa
[Tpodu-rpymnmel, B yHKIIMHA KOTOPOTO BXOINT:

OpraHu3aiMoHHOE CONPOBOXKICHHE HACTABHUYECTBA!

- o0ecrieyeHue CHUCTEMAaTUYECKOr0 PacCMOTPEHHUsS] BOMPOCOB OpraHU3AIMU
HACTaBHUYECTBA Ha ONEPATHUBHBIX COBEIIAHUSX;

- OKa3aHWE METOJUYECKOM U MPaKTUYECKOM MOMOIIM HACTaBHHKaM B
IUIAHUPOBAHUU HX paboThl, O0O0y4eHUH, MNPOPECCUOHATLHON U JIOJKHOCTHOM
aJlanTalyy JUI, B OTHOIIEHUU KOTOPBIX OCYIIECTBIISETCS HACTABHUYECTBO;

- IOJiepKaHNE KOHTAKTa C HACTABHUKOM M JIMIIOM, B OTHOILIEHUU KOTOPOTO
OCYILIECTBIISIETCSI HACTABHUYECTBO;

- n3ydyeHue, 00O0OIIEHHME M PaCHpPOCTPAHEHHE IOJOKHUTEIBHOTO OIbITa
paboTBl HACTABHUKOB,

- 3aCIylIMBaHUE OTYETOB HACTABHUKOB M JIUI, B OTHOILIEHUU KOTOPBIX
OCYILIECTBIISIETCSI HACTABHUYECTBO, O MIPOIEJIaHHON padoTe;

- OTpeJiesIEHNe MEP MOOUIPEHUST HACTABHUKOB.

JIOKyMEHTaIllMOHHOE COMPOBOKCHHE MPOoliecca HAaCTaBHUYECTBA!

- OKa3aHUE KOHCYJbTAallMOHHOM TIOMOIIM B pa3paboTKe MepedHs
MEpPONPUATUN IO HACTABHUYECTBY;

- OCYILIECTBJIEHUE KOHTPOJIA 32 3aBEPIICHUEM NEpHOAa HACTABHUYECTBA.

KoopanHanys padoThl IO HACTABHUYECTBY:

- IPOBEJCHUE aHKETUPOBAHUS JIUL], B OTHOILIEHUU KOTOPBIX OCYILECTBIISETCS
HACTAaBHUYECTBO, C IENbI0 BBIABICHUS dS(PPEKTUBHOCTH pabOTBl C HHUMH
HACTaBHUKOB;

- JIMKBUJALUS BBIABICHHBIX 3aTPYJHEHUN B MpolEcce afanTaluu JUI, B
OTHOLIEHUH KOTOPBIX OCYLIECTBISIETCS HACTABHUYECTBO;

- aHaimu3, o000IIeHMe ¢ PacHpoCTPAHEHUE T[O3UTUBHOIO  OMBITA
HAaCTaBHUYECTBA.

2 3ran. HazHayeHne HACTABHMKOB M ONpe/iesieHHE JIML, B OTHOLLIEHUH
KOTOPBIX OCYLIECTBJISIETCH HACTABHUYECTBO



Hasnauenue  HAacTaBHHUKOB  TpEAIOJIaraeT  oOmpefeieHue  Haubolee
MOAXOMSINIUX KaHAWAATYp JJIs1 OCYIIECTBJICHUS HACTABHUYECTBA, MOJIYUYECHUS HUX
corjlacusi M YTBEPXKICHHE B KauyeCTBE IMEPCOHAIBHOIO HACTABHUKA JUJIA JIUI, B
OTHOIIIEHUU KOTOPBIX OCYIIECTBISECTCS HACTABHUYECTBO.

2.1. Br10op ¢popmbl HACTABHHYECTBA

JIns KaxJoro Jjuia, B OTHOIIEHWH KOTOPOTO HEOOXOAUMO OpraHU30BaTh
HAaCTaBHUYECTBO, OMpeeNsaeTcsl Hanbosee moaxoAsaiias (opMa HaCTaBHUYECTBA B
COOTBETCTBUHU C NIEPEUHEM:

- Ha3HAYCHHE HACTABHUKOB M3 YMCJA OINbITHBIX MpenojaBaTeyiedl s
npuoOpeTeHust JTUIOM, B OTHOIIIEHUH KOTOPOTO OCYIIECTBISETCS HACTABHUYECTRO,
CHIEHUATIM3UPOBAHHBIX  MPO(ECCHOHAIBHBIX  HABBIKOB U HEOOXOJIUMOCTH
BBHITIOJIHEHUSL JTOJDKHOCTHBIX OO0SI3aHHOCTEH, IS KOTOPBIX TPEOYyeTCs BBICOKUMA
YpOBEHb KBAIM(UKAINU;

- Ha3HAYCHHME HACTABHUKOB M3 YMCJA OMNBITHBIX MpenojaBaTeyiedl s
puoOpeTEeHUsl JTUIOM, B OTHOIICHUU KOTOPOT'O OCYIIECTBIISETCS HACTAaBHUYECTBO,
TexHuyeckux HaBbikoB, KT xoMneTeHIMi;

- Ha3HAYCHHME HACTABHUKOB M3 YMCJA OMNBITHBIX MpenojaBaTeyiedl s
puoOpeTeHUsl JTUIIOM, B OTHOIIIEHUH KOTOPOT'O OCYIIECTBISETCS HACTABHUYECTRO,
aJlanTaluy K ycJIoBusaM AesaresbHocTr Komnempxka.

2.2. HM3naHme mnpuKaza o0 HA3HAYEHUM HACTABHMKOB JIMIIAM, B
OTHOLIEHUH KOTOPBIX OCYIIECTBJISIETCSH HACTABHUYECTBO

[Ipyka3 o Ha3HAYEHUM HACTAaBHUKOB JIMIIAM, B OTHOIICHUU KOTOPBIX
OCYILIECTBIIACTCS HACTaBHUYECTBO, M3/IA€TCAd IO 3aBEPIICHUU KaHAUAATYpbl
HACTaBHUKA U JIUI[A, B OTHOLIEHUH KOTOPOI'O OCYIIECTBIISIETCS HACTABHUYECTRO.

3 3ran. IIpoxoxkaeHne HACTABHUYECTBA

3.1. OnpenesieHne nepevHsi MEPONPHUATHI 10 HACTABHUYECTBY

Hcxonst 3 moTpeOHOCTH JIMIA, B OTHOIICHHH KOTOPOTO OCYIIECTBIISCTCS
HAaCTaBHUYECTBO, B TNPOo(EeCCHOHANBHBIX 3HAHUAX M HaBbIKaX, a TaKXke B
COOTBETCTBUM C YPOBHEM €ro HadyaJbHOW TMOJTOTOBKH U OIBITOM pabOThI
HACTaBHUK  COCTaBJISIET  NEpeYeHb  MEPOINPUSITHH,  HEOOXOIMMBIX  JJIs
OCYIIECTBICHUS MIPHU MPOXOKICHUH HACTABHUYECTBA.

[lepeyeHs MeponpUATHI IO HACTABHUYECTBY MOXKET BKJIIOYATH:

- TOCJIEAOBATEIBHOCTh M JTAITHOCTh JACHCTBUM HACTaBHUKA W JIHIA, B
OTHOIICHUU KOTOPOr0 OCYIIECTBIISIETCS] HACTABHUYECTBO;

- MEpONpHUATHS 10 O3HAKOMJICHUIO JIMIA, B OTHOLICHUH KOTOPOTO
OCYIIIECTBIISIETCS HACTABHUYECTBO, C PAOOYNM MECTOM U KOJIJIEKTHBOM;

- MEPOMPHUATHS MO O0OOTAICHUIO 3HAHUSIMHM JIMIIA, B OTHOIICHHUH KOTOPOTO
ocymiecTBiseTcs HactTaBHU4YecTBO, KT koMneTeHuei;



- COBOKYITHOCTh M€p MO Mpo(heCCHOHAIBHOM U JOJDKHOCTHOM ajamnTalyu
JIALA, B OTHOIIEHUU KOTOPOTO OCYIIECTBIIAETCS HACTABHUYECTBO;

- U3YyYEHUE TEOPETUYECKUX M IPAKTUYECKUX BOIPOCOB, KaCAIOLIUXCS
WCIIOJTHEHUS TIOHKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEMH;

- BBIIIOJIHEHHUE JIMLIOM, B OTHOIIEHUM KOTOPOTO  OCYIIECTBISAECTCA
HACTaBHUYECTBO, IPAKTUUECKUX 3aJaHUM;

- IEPEYEHb MEp IO 3aKPEIUVICHUIO JIUIOM, B OTHOLIEHUU KOTOPOIO
OCYIIECTBIISIETCSI HACTABHUYECTBO, PO ECCUOHATLHBIX 3HAHUM 1 HABHIKOB;

- IEepeYeHb Mep MO0 COACHUCTBUIO B BBINOJHEHUU JOJLKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEH;

- IPYTrUe MEPONPUATHUS IO HACTABHUYECTBY.

3.2. BbI0OOp MHCTPYMEHTOB pPeain3alu HACTABHUYECTBA

[Ipu BBIMOJIHEHUN MEPONIPUATUN IO HACTABHUYECTBY MOT'YT UCIIOJIBb30BATHCS
OJVH WJIN HECKOJIbKO HHCTPYMEHTOB:

- O3HAKOMJICHHE C YYEOHO-IPOTPaMMHOHN JIOKYMEHTAIueld, HOPMAaTHBHOM
JIOKYMEHTAIUEN;

- CO3/IaHUE UHTEpHET-(hopyMa ¢ OTBETAMHU Ha YacTO 3a1aBa€Mbl€ BOIIPOCHI;

- B3aMMOIIOCEIEHNE YYE€OHBIX 3aHSATHH (JIaHHBIH WHCTPYMEHT MO3BOJSET
HaOmonaTh W O0OCY)XJaTh OpPraHU3alMI0 W METOJbl pabOThl, BBINOJIHEHHE
KOHKPETHBIX 33aJIaHUN U TOPYUYCHU, 00y4aThCs HA MPAKTUUYECKUX TIPUMEpax);

- HCTIOJIb30BAHUE METOJIOB IMPOEKTHOTO HACTABHUYECTBA (



